
Tutorial Prenotazioni colloqui con i docenti

Accedere all’ account G-Suite del proprio figlio cliccare su Gmail

Aprire l’e-mail ricevuta dal docente in cui sarà inviato il link (cliccare sul link) per la prenotazione all’incontro “Scuola
Famiglia”…

si aprirà la pagina Calendar del docente, cliccando su “Spazio successivo……” si accederà alla pagina con gli
appuntamenti  prenotabili…

cliccando negli spazi ancora prenotabili si potrà registrare la propria prenotazione. Gli spazi non più disponibili, perché già
prenotati, risulteranno inattivi.



Si aprirà la finestra prenotazione dove il genitore inserirà i propri dati, una volta salvato lo spazio risulterà occupato ed il
genitore riceverà in automatico la mail di invito.

Aprendo la mail di invito il genitore accederà tramite indirizzo Meet alla videochiamata prevista per il colloquio

Per i colloqui straordinari (su richiesta specifica del docente o del genitore) il genitore potrà prenotare il colloquio
direttamente da Classroom (cliccare sul titolo), precedentemente condiviso con gli alunni…

All’interno di Classroom il genitore potrà interloquire tramite messaggistica con i docenti del team e troverà il link che gli
consentirà di accedere alla pagina Calendar (la stessa di cui sopra), per prenotare il colloquio straordinario richiesto.



Riceverà in automatico la mail di invito (di cui sopra) con l’indirizzo Meet, che gli consentirà di partecipare al colloquio in
videoconferenza.

Grazie per l’attenzione…


